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承認手続き
1-1　承認依頼メールを確認する

1-2　承認手続きを行う
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1-1　承認依頼メールを確認する

申込時のメールアドレス宛てに承認依頼メールが届きます。

差出人：sales@libry.jp

件名：注文承認手続きをお願いいたします（ご注文コード：＊＊＊＊＊）

※出版社での申込情報入力が完了すると自動的に送信されるメールです。

　 メールが届かない場合は、出版社に状況をご確認ください。

1

メールの受信設定について

申込書にご記入いただいたメールアドレス宛に導入手続きに必要なメールやLibryからのお知らせが

送られます。予め、下記のメールアドレスからのメールが受信できるようメールの受信設定をご確認く

ださい。

sales@libry.jp　／　cs@libry.jp　／　share.sales@libry.jp　／　support@libry.jp

Tips！

　　　注意

ここから先のお手続きはブラウザ上での操作が必要となります。

ブラウザは必ず Google chrome をご利用ください。

Microsoft EdgeなどGoogle chrome以外のブラウザでは正常にお手続きが

進まない可能性がございますのでご注意ください。
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1-2　承認手続きを行う

承認依頼メールに記載のURLをクリックします。1

2 ［Libry教材の注文内容の承認／学校コード確認］画面が表示されます。

学校コード（文科省発行）に学校コードを入力し【注文の承認に進む】をクリックし

てください。

メールの注文の承認に進む際に入力する「学校コード（文科省発行）」とは？

「学校コード」は文部科学省が全国の学校に設定した識別子です。

勤務している学校の学校コードが分からない場合は、承認画面から検索サイトに移動し、検索ができま

す。検索しても学校コードが不明な場合は、お申込先の出版社へお問い合わせください。

Tips！
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1-2　承認手続きを行う

［Libry教材の注文内容の承認／注文承認］画面にて【注文情報】と【商品情報】

がお申し込みいただいた内容と相違がないかご確認ください。

3

注文内容に間違いがなければ【利用規約】を確認し「利用規約の内容を確認した

うえで、同意します。」にチェックを入れた状態で【注文を承認する】をクリックし

てください。

4

　　　注意

注文を承認した時点で購入が確定し出版社からの請求が発生します。

引き続き教材（商品）の割り当て作業を行い、Libryのご利用を開始していただく

ようお願いいたします。

なお、アカウントを既にお持ちであれば承認後、即日でのご利用が可能です。

※アカウントをお持ちでない場合には申請をいただいてから1週間以内にアカウン

トを発行いたします。

商品名と数量は特に
しっかりとご確認ください！
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1-2　承認手続きを行う

　　　承認手続きの画面が進まない場合は・・・

「注文を承認するボタンをクリックしても反応がない」「砂時計のままずっと画面が

進まない」「タイムアウトエラーが出てしまう」などで手続きを進められない場合は

以下の内容を確認してください。

①使用しているブラウザはGoogle chromeですか？

Google chrome以外のブラウザを使用している場合は再度Google chromeでお試しくだ

さい。

②利用規約に同意するにチェックが入っていますか？

利用規約をご確認のうえチェックを入れた状態でボタンをクリックしてください。

上記2点に問題がないにも関わらず承認をおこなえない場合は自治体・学校のセ

キュリティ設定が原因の可能性があります。お手数ですが　sales@libry.jp　ま

で状況をご連絡ください。

ネットワークのセキュリティ設定について

セキュリティ設定のご担当者様に以下をお伝えいただき、設定の変更を行っていただくと改善する可能

性がありますので、設定変更が可能な場合はお試しください。

１）指定ドメインに対しての制限解除

　　指定ドメインは以下のページをご参照ください。

　　https://support.libry.jp/libry-06

2）HTTPリクエストがフィルタリングされてしまう可能性のあるセキュリティ項目の緩和 

　　セキュリティソフト・デバイスの設定などをご確認ください。

Tips！

https://support.libry.jp/libry-06
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アカウント申請
2-1　新規利用者申請者フォームを送信する

2-２　届いたアカウントを確認する
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2-1　新規利用者申請フォームを送信する

サポートサイトから新規利用者申請フォームをダウンロードします。

https://support.libry.jp/delivery

1

アカウントについて

1人につき1アカウントとなりますので、アカウントをお持ちの生徒・先生は申請

は必要ありません。引き続き同じアカウントをご利用ください。

※教科や利用する教材の出版社が異なっていても同じアカウントで利用が可能

です。

▼以下のページからもダウンロード可能です。

https://support.libry.jp/delivery-02

https://support.libry.jp/delivery
https://support.libry.jp/delivery-02
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2-1　新規利用者申請フォームを送信する

利用規約を確認のうえ、新規利用者申請フォームに必要情報を入力します。

※ファイルは生徒と先生両方の申請が行えるようになっていますが、生徒のみや

先生のみの申請も可能です。片方は未入力のままで問題ありません。

2

【生徒】

①　学校名と新規利用者申請フォー

ムを入力した先生の名前を入力

②　Libry for Teacher（先生用

管理ツール）で表示させたい生徒名

を入力

③　4月〜2月に申請する場合は現

在の学年、3月に申請する場合は次

年度の学年を選択

　　　注意

表示名は本名以外でも登録できますが、一度登録した後は一括で修正ができない

ため出席番号など年度ごとで変わる可能性のある情報は入れないことをおすすめ

しております。また、旧漢字などの外字は正常に反映されない場合があるため必ず

常用漢字に置き換えて申請ください。
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2-1　新規利用者申請フォームを送信する

【先生】

①　学校名と新規利用者申請フォー

ムを入力した先生の名前を入力

※生徒用を入力している場合は情報が反映

されているため入力不要です

②③　Libry for Teacher（先生

用管理ツール）を利用する先生名を

入力しその先生の担当科目を選択

④発行するアカウントの種類を選択

アカウントの発行申請について

管理ID（LFTID）：利用する先生全員分を申請ください。

LibryID：生徒と同じようにLibryで教材を利用する先生のみ申請ください。

※先生がLibryをご利用いただく場合も生徒同様に教材のお申し込みが必要となります。

なお、すでに管理IDをお持ちの先生がいる場合には、Libry for Teacherのメニューに

て同じ学校のアカウント登録状況を確認することができます。

管理IDの登録状況確認

1)Libry for Teacherにログイン後、右上のメニューからクラス編集を選択

2)新規クラスを作成 → 一括作成を選択

３）先生一覧データをダウンロード → 登録されている先生を一覧で確認

LibryIDの登録状況確認

１）Libry for Teacherにログイン後、右上のメニューから生徒一覧を選択

2)学年選択で［その他］を選択し検索

３）出てきた画面もしくはCSVエクスポートで登録されている先生を確認

　※選択する学年を変更すると登録されている生徒も確認できます。
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2-1　新規利用者申請フォームを送信する

入力した新規利用者申請フォームを保存します。

ファイル名が　【新規利用者申請フォーム】◯◯学校様　となっていますので◯◯

の部分を学校名に変更してください。

３

お送りいただいたメールアドレスへアカウント発行完了のお知らせを送信しています。

事前にご利用のメールが「zipファイルが添付されたメールが受け取れる設定」になっ

ているかをご確認ください。

送信元のメールアドレスは［share.sales@libry.jp］もしくは［sales@libry.jp］の

どちらかになります。

アカウント発行完了のお知らせが届かない場合は、迷惑メールフォルダなどに入って

いないかもご確認ください。

Tips！

ご利用のメールソフトなどを立ち上げメールを作成します。

宛先と件名は以下の通りです。

宛先：sales@libry.jp

件名：学校名・申請学年・科目名　　　　　件名（例）：Libry学園・高校1年生・数学

※件名は任意でのご入力となりますので、この通りでなくとも問題ありません。

4

保存した新規利用者申請フォームを添付しメールを送信してください。

１週間（５営業日）以内にLibryよりアカウント発行完了のお知らせが届きます。

5
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2-2　届いたアカウントを確認する

Libryから届いたアカウント発行完了のお知らせの添付ファイルを開きます。

パスワードが要求されますので指定の注文コードをご入力ください。

1

IDとパスワードについて

生徒に配布したLibryIDの初期パスワードを先生側で管理しておく必要はありませ

ん。パスワードが分からなくなってしまった生徒がいた場合は、Libry for Teacher

でパスワードを任意のものに変更してご対応ください。

管理ID（LFTID）の初期パスワードのみ先生で管理していただくようお願いします。

Tips！

新規利用者申請フォームに発行されたIDとパスワードが追記されています。

申請した生徒・先生全員分のアカウントが発行されていることが確認できたら、

Libry for Teacher（先生用管理ツール）から教材の割り当てを行ってください。

割り当て方法： https://support.libry.jp/delivery-03

　　　　　　　　　　別途ご用意したマニュアルもございます。上記ページにてご確認ください。

2

生徒にIDとパスワードを配布し、各自でログインをお試しください。

※生徒用アカウントを5名以上申請している場合は印刷するだけで配布できる

PDFも一緒にお送りしています。必要に応じてこちらもご利用ください。

3

注文コードは注文確定メールのタイ
トルもしくは本文の＜ご注文内容詳
細＞にてご確認いただけます。

https://support.libry.jp/delivery-03

